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Januari
M D W D V Z Z

1 30 31 1 2 3 4 5
2 6 7 8 9 10 11 12
3 13 14 15 16 17 18 19
4 20 21 22 23 24 25 26
5 27 28 29 30 31 1 2

April
M D W D V Z Z

14 30 31 1 2 3 4 5
15 6 7 8 9 10 11 12
16 13 14 15 16 17 18 19
17 20 21 22 23 24 25 26
18 27 28 29 30 1 2 3

Juli
M D W D V Z Z

27 29 30 1 2 3 4 5
28 6 7 8 9 10 11 12
29 13 14 15 16 17 18 19
30 20 21 22 23 24 25 26
31 27 28 29 30 31 1 2

Oktober
M D W D V Z Z

40 28 9 30 1 2 3 4
41 5 6 7 8 9 10 11
42 12 13 14 15 16 17 18
43 19 20 21 22 23 24 25
44 26 27 28 29 30 31 1

Februari
M D W D V Z Z

5 27 28 29 30 31 1 2
6 3 4 5 6 7 8 9
7 10 11 12 13 14 15 16
8 17 18 19 20 21 22 23
9 24 25 26 27 28 29 1

Mei
M D W D V Z Z

18 27 28 29 30 1 2 3
19 4 5 6 7 8 9 10
20 11 12 13 14 15 16 17
21 18 19 20 21 22 23 24
22 25 26 27 28 29 30 31

Augustus
M D W D V Z Z

31 27 28 29 30 31 1 2
32 3 4 5 6 7 8 9
33 10 11 12 13 14 15 16
34 17 18 19 20 21 22 23
35 24 25 26 27 28 29 30
36 31 1 2 3 4 5 6

November
M D W D V Z Z

44 26 27 28 29 30 31 1
45 2 3 4 5 6 7 8
46 9 10 11 12 13 14 15
47 16 17 18 19 20 21 22
48 23 24 25 26 27 28 29
49 30 1 2 3 4 5 6

Maart
M D W D V Z Z

9 24 25 26 27 28 29 1
10 2 3 4 5 6 7 8
11 9 10 11 12 13 14 15
12 16 17 18 19 20 21 22
13 23 24 25 26 27 28 29
14 30 31 1 2 3 4 5

Juni
M D W D V Z Z

23 1 2 3 4 5 6 7
24 8 9 10 11 12 13 14
25 15 16 17 18 19 20 21
26 22 23 24 25 26 27 28
27 29 30 1 2 3 4 5

September
M D W D V Z Z

36 31 1 2 3 4 5 6
37 7 8 9 10 11 12 13
38 14 15 16 17 18 19 20
39 21 22 23 24 25 26 27
40 28 29 30 1 2 3 4

December
M D W D V Z Z

49 30 1 2 3 4 5 6
50 7 8 9 10 11 12 13
51 14 15 16 17 18 19 20
52 21 22 23 24 25 26 27
53 28 29 30 31 1 2 3

Wettelijke feestdagen

Nieuwjaar 	 1 januari

Paasmaandag	 13 april

Feest van de arbeid	 1 mei

O.L.H. Hemelvaart	 21 mei

Pinkstermaandag	 1 juni

Nationale feestdag	 21 juli

O.L.V. Hemelvaart	 15 augustus

Allerheiligen	 1 november

Wapenstilstand	 11 november

Kerstmis	 25 december

Regionale feestdagen

Vlaamse gemeenschap	 11 juli

Franse gemeenschap	 27 september

Duitstalige gemeenschap	 15 november

Banksluitingsdagen

10 april

22 mei

DIVERS

Zomeruur 	 29 maart

Pasen	 12 april

Dag van de medewerker/ 
Secretaressendag	 16 april

Pinksteren	 31 mei

Winteruur	 25 oktober
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Richtlijnen voor het doorgeven van prestaties en afwezigheden
1. �Indien de arbeidsduur voor een bepaalde dag niet met de werkelijke prestatie overeenstemt, moet het voorstel doorstreept worden en moeten de werkelijk 

gepresteerde uren vermeld worden. Indien er geen wijziging is, dient niets aangebracht noch herhaald te worden.

2. ��Indien de werknemer op een bepaalde dag afwezig was, moet de reden van de afwezigheid naast het aantal uren opgegeven worden door middel van de hier-
onder opgesomde afkortingen.

Redenen van afwezigheid
Afwezig voor zoeken nieuw werk	 NW
Afwezigheid weersomstandigheden	 AWO
Arbeidsongeval	 A
Beroepsziekte	 BZ
Bevallingsrust	 B
Borstvoedingspauzes	 BVP
Conventionele vakantiedagen	 CV
Dwingende familiale redenen	 DR
Economische werkloosheid	 EW
Educatief verlof (voor lesuren)	 EVC
Educatief verlof (voor studie-uren)	 EV
Erkende staking	 S
Feestdag	 F
Formele opleiding 1	 OP1
Formele opleiding 2	 OP2
Geboorteverlof (7 dagen)	 GV7
Gewettigde of toegestane afwezigheid	 GA
Informele opleiding 1	 OP3
Informele opleiding 2	 OP4
Inhaalrustdag - gelijkgesteld 
(alleen voor de bouwsector)	 IRG
Inhaalrustdag - niet-gelijkgesteld  
(alleen voor de bouwsector)	 IRN

Inhaalrustdagen - betaald of onbetaald	 IR
Jeugdvakantie	 BVJ
Klein verlet	 KV
Loopbaanonderbreking voor verzorging  
zwaar ziek persoon 1/2	 VZ2
Loopbaanonderbreking voor verzorging  
zwaar ziek persoon 1/5	 VZ5
Loopbaanonderbreking voor verzorging  
zwaar ziek persoon voltijds	 VZ
Ongewettigde afwezigheid	 OA
Openbaar mandaat	 OM
Ouderschapsverlof 1/2	 OVH
Ouderschapsverlof 1/5	 OV5
Ouderschapsverlof voltijds	 OV
Palliatieve verzorging	 PV
Privé-ongeval onbetaald  
(wegens geen doktersattest)	 POA 
Seniorvakantie	 BVS
Sociale promotie	 SP
Syndicale verplichting	 SV
Syndicale vorming	 SF
Tijdskrediet 1/2	 TK2
Tijdskrediet 1/5	 TK5

Tijdskrediet voltijds	 TKR
Vakantiedagen wegens dienstjaren	 DV
Vakantiedagen - wettelijke	 BV
Verlof zonder wedde	 ZW
Vervangingsfeestdag	 FVV
Werkloosheid - algemeen - niet-gelijkgesteld	 W
Werkloosheid ingevolge sluiting onderneming  
wegens jaarlijkse vakantie	 WV
Werkloosheid inhaalrust sluiting onderneming	 WI
Werkloosheid wegens erkende staking	 WS
Werkloosheid wegens slecht weer	 WW
Werkloosheid wegens technische stoornis	 WT
Werkverbod besmettelijke ziekte	 WBZ
Ziekte	 Z
Ziekte onbetaald (wegens geen doktersattest)	 ZOA

Overuren
Bijkomend werk PART-TIME  
(maximum 12 uren per maand)	 BPT
Niet te recupereren overuren	 NO
Recuperatie overuren	 RO
Toeslag overuren	 TO

9300 Aalst - Capucienenlaan 93A
Tel. 053 73 18 11

2000 Antwerpen - Jan Van Gentstraat 3
Tel. 03 201 36 36

8000 Brugge - Krakeleweg 39
Tel. 050 45 67 10

1040 Brussel - Sint-Michielswarande 30
Tel. 02 729 92 11

1040 Brussel - Tervurenlaan 43
Tel. 02 729 92 22

6041 Charleroi - Rue Santos Dumont 5 
Tel. 071 23 11 11

9031 Drongen - Brouwerijstraat 1 MP-Center
Tel. 09 282 15 42

4700 Eupen - Herbesthaler Straße 325
Tel. 087 59 87 00

9000 Gent - Martelaarslaan  
(rechts van huisnummer 465)
Tel. 09 235 62 11

3500 Hasselt - Prins Bisschopssingel 36
Tel. 011 29 12 21

8670 Koksijde - Zeelaan 148
Tel. 058 53 29 29

8500 Kortrijk - Conservatoriumplein 21
Tel. 056 23 68 11

3000 Leuven - Tiensevest 58
Tel. 016 38 86 11

4000 Liège - Av. de la Closeraie 2-16
Tel. 04 225 88 11

2800 Mechelen - Schaliënhoevedreef 20/Blok D
Tel. 015 29 48 90

7000 Mons - Parc Initialis - Bld A. Delvaux 3
Tel. 065 41 28 11

7700 Mouscron - Rue de la Pépinière 104/01
Tel. 056 85 67 00

5100 Namur - Avenue Prince de Liège 95-99
Tel. 081 32 31 11

9700 Oudenaarde - Beverestraat 45/0102
Tel. 055 33 39 11

5600 Philippeville - Rue de l’Eglise Saint-Philippe 6A
Tel. 071 23 11 99

8800 Roeselare - Ardooisesteenweg 115 A
Tel. 051 26 19 20

9100 Sint-Niklaas - Hendrik Heymanplein 150
Tel. 03 778 78 11

7500 Tournai - Avenue de Troyes 2/bte1
Tel. 069 68 47 11

4800 Verviers - Rue de la station 8
Tel. 087 30 79 40

1300 Wavre - Avenue Einstein 16
Tel. 010 23 98 11Belangrijke telefoonnummers en links

	 DIMONA call-center	 0903 99 217

	 Customer accounting	 02 729 94 06 (NL) 
		  02 729 94 07 (FR)

	 Customer Service Desk	 078 05 90 14

	 Customer Service Desk	 helpdesk@securex.be

	 Klantenportaal	 mysecurex.eu/group

	 e-shop	 shop.securex.eu/nl
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